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Tallinna Arvutikool – 31, esimene arvutikool Eestis! 
 
Tallinna Arvutikooli koolitustel osalenud tuhanded inimesed on tagasisides rõhutanud, et koolitus oli: 

 

• efektiivne – õpitu on koheselt rakendatav ja tõhustab oluliselt igapäevatööd   

• professionaalne – kompetentsed koolitajad õpetavad uusimaid ja vajalikke lahendusi  

• koostööoskusi arendav – reaalses keskkonnas juurutatakse ettevõttele sobilikud koostöölahendused 

 

Kvaliteedimärk kehtib 2023-2028.a: 

 

. 

 

Tallinna Arvutikool on keskendunud ettevõtete ja ametikohtade vajaduste kesksetele juhtimis- ja IKT-alastele 

sisekoolitustele (üle 85% tegevusest) ning suurte koolitusprojektide juhtimisele, kus põhivaldkonnad on:  

 

• koolitused arvutikasutajatele ja valdkonna spetsialistidele (eesti, vene või inglise keeles) 

o Tabelarvutus ja andmeanalüüs Excelis (kõikidele tasemetele) 

o mobiilse arvutiklassiga koolitused ettevõttes vastavalt Teie spetsiifilistele vajadusele (kogu Eestis) 

o MS Outlook kõikidele tasemetele (sh. MS365 pilvelahenduse ja hea tava juurutamine)  

o Ajajuhtimise, e-posti ja e-koostöö korraldamine organisatsioonis (Outlook, kaugtöö, mobiilne töö) 

o MS Office, MS Word jt. professionaalsed koolitused kõikidele tasemetele 

o E-koostöö MS365 keskkonnas (sh. Teams, OneDrive, SharePoint jt) 

o Üleminekukoolitused uuele MS365, 2021 versioonile 

o Küberhügieen. Arvutitöö turvalisus  

o E-riigi ja KOV teenused. ID kaardi, mobiil-ID ja digiallkirja kasutamine 

o Arvutikasutaja oskustasemete testimine ja koolitusvajaduse kaardistamine 

o IT kasutajajuhendite, hea tava dokumendi, õppematerjalide ja e-õppematerjalide loomine 

• koolitused juhtidele, projektijuhtidele, IT juhtidele, IT arendusjuhtidele  

o Ajajuhtimine ja koostööprotsesside juurutamine (sh MS Outlook-Exchange, Teams, OneDrive jt) 

o Projektijuhtimine MS Projectiga (ehitus, IT, meedia jt), baas- ja edasijõudnute tase  

o IS1: IT ja äriprotsesside kaardistamine. Bizagi kasutamine 

o IS2: Infosüsteemi planeerimine ja tellimisdokumentatsiooni koostamine 

o IS3: Infosüsteemide arhitektuur 

o IS4: Tarkvaraarenduse kvaliteedijuhtimine 

o IS5: Agiilne tarkvaraprojekt – praktiline koolitus IS targale tellijale ja täitjale 

• 3D, CAD, CAM ja BIM inseneritarkvarade ametlikud Autodesk koolitused (eesti, vene või inglise keeles) 

o Tallinna Arvutikool ja AruCAD Süsteemid korraldavad koostöös professionaalseid koolitusi Autodesk 3D, 

CAD, CAM ja BIM insenertarkvaradele. Koolitused toimuvad nii algajatele kui ka edasijõudnutele eesti, vene 

või inglise keeles. Sülearvutiklassidega saame koolitusi korraldada kõikjal Eestis, sh ettevõttes kohapeal 

o AutoCAD baastasemele ja edasijõudnutele.  

o REVIT, ACAD Plant 3D, ACAD Civil 3D, Navisworks, Inventor, Fusion 360, Dynamo jt koolitused 

o 3ds Max, Lumion jt visualiseerimistarkvara koolitused 

• koolitused IT spetsialistidele 

o MS Exceli makrode programmeerimine Visual Basicus 

o Andmete importimine ja korrastamine Power Query abil 

o Andmemudeli loomine ja andmete visualiseerimine Power BI abil 

• IT-alased konsultatsioonid ja teenused 

o Mobiilsete sülearvutiklasside, arvutiklasside, koolitusruumide rent 

o Erilahendused tegevuste automatiseerimiseks, MS Exceli makrode loomisega VisualBasicus 

o Erilahendused Power Query ja Power BI baasil 

o Ajajuhtimine ja koostööprotsesside juurutamine (Outlook – Exchange, Teams, OneDrive jt.) 

o MS 365 juurutamine 

o Ettevõtte täisautomaatsete e-dokumendimallide loomine (Wordis, Excelis, PowerPointis, profi tasemel) 

o AutoCAD-i jt. Autodeski toodete konsultatsioonid 
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• suurte koolitusprojektides osalemine ja juhtimine 

o Uue Ehitisregistri juurutamise koolitused (sh koolitajate koolitused) KOV menetlejatele (ca 100 

menetlejat, MKM; 2022.a) 

o Perearstide digipädevuse tõstmine (500 perearsti, TalTech, 2021- 2022.a.) 

o Tootmisfirmade töötajate digipädevuse arendamine (ca 500, Äripäev AS) 

o „Arvuti algõppe koolitused õpetajatele“ (120 õpetajat, HITSA) 

o Eesti Töötukassa koolitusprojektid (arvutikoolitused; töötoad koos psühholoogilise nõustamisega) 

o Koolitusprojekt Nigeerias, koolitajakoolitus Nigeeria riigi eelarvesüsteemi juurutamisel (Nortal) 

o Kinnistuportaali juurutamise koolitused (RIK, Justiitsministeerium, NetGroup, 700 kinnistuportaali kasutajat, 

kinnistusosakonna töötajad, kohtunike abid, KOV töötajad jt.) 

o riigiasutuste ja KOV dokumendihalduse ametnikele koolitusürituste sari: „Dokumendiliigi XML 

andmekirjelduse alaste koolituste läbiviimine“ (Rahandusministeerium, Riigikantselei, ca 200 töötajat) 

o Tark e-riik koolitused, mille käigus said infoturbe, ISKE, IT auditi, semantika jt. E-Riigi teemadel 

koolitatud 1088 riigiteenistujat ning KOV ametnikku (Riigi Infosüsteemide Arenduskeskus);  

o E-Riigi dokumendihalduse infopäev (160 töötajat, Riigikantselei);  

o Arvutikasutajate ja sekretäride koolitusprojektid (Töötukassa) 

o tervishoiutöötajate koolitused E-Tervis (5519 töötajat, kõik maakonnad, Sotsiaalministeerium)  

o „Ehituse projektijuhtimine MS Projecti baasil“ (ca 200 töötajat, Eesti Ehitusettevõtjate Liit)  

o lasteaia juhatajate ja KOV ametnike koolitused Lapsehoiu Infosüsteemi juurutamine (ca 1050 töötajat, 

Siseministeerium, Andmevara) 

 

Tallinna ARVUTIKOOLi suurimad koostööpartnerid on:  

Eesti Töötukassa – erinevad koolitused ja koolitusprojektid 

TalTech – perearstide koolitusprojekt 

AruCAD Süsteemid OÜ – sertifitseeritud CAD ja BIM koolitused arhitektidele, projekteerijatele, disaineritele  

Eesti Ettevõtluskõrgkool Mainor, kellega koos juhime suuri koolitusprojekte (E-Tervis, Tark e-riik jt.);  

Eesti Raamatupidajate Kogu – Exceli meistriklassi koolitused raamatupidajatele 

Personalijuhtide ühing PARE liige alates 1999.a., IT-juhtide klubi asutaja 1999.a.  

 

Tallinna Arvutikoolil on koolitusruumid Ülemiste Citys. Ettevõttes kohapeal koolitamiseks on mobiilsed sülearvutite 

klassid, kaks klassi on uued. Koolitused toimuvad enamasti Tallinnas või Tartus, vajadusel kõikjal Eestis.  

 

Projektijuhi töös ja projektijuhtimises hinnatakse eelkõige koostöö võimekust ning produktiivsust, st. eesmärgi saavutamist 

piiratud ressursiga etteantud tähtajaks. 

Tallinna Arvutikool on Eestis üks suurematest PROJEKTIJUHTIMISE valdkonna koolitajatest, pakkudes 

projektimeeskondadele juhtimiskoolitustega integreeritud vajadustele vastavaid koolitusi parimate ekspertide poolt: 

• Projektijuhtimine. Projektijuhtimise efektiivne planeerimine. Projektijuhi kutse ettevalmistus. Koolitaja: Tiit Valm 

• IT arendusprojektide juhtimine Koolitaja: Tiit Valm 

• Projektijuhi IT töökeskkond MS 365, Outlook, Teams, OneDrive, SharePoint jt. Koolitaja: Arvo Saat 

• MS Project ehituse jt. projektijuhtidele (ka edasijõudnu tasemele). Koolitaja: Martin Sillaots 

• Tabelarvutus, andmeanalüüs, ärianalüüs, makrod, Power Query, Power BI MS Excelis (kõikidele tasemetele).  

Koolitajad: Arvo Saat, Silver Toompalu, Uno Kõrsmaa, + 7 koolitajat 

• Dokumentide vormistamine Wordis, dokumendimallide kasutamine. Koolitaja: Viivi Jokk, Arvo Saat 

• Ajajuhtimine ja e-koostöö MS Outlookis ja Teamsis (tööprotsessid; hea tava, tööd kiirendavad nipid, mobiilne 

töökoht, Exchange server- ja pilvelahenduse juurutamise kogemus väga paljudes ettevõttes). Koolitaja: Arvo Saat  

• 3D, CAD ja BIM insenertarkvarade ametlikud koolitused (eesti, vene või inglise keeles). Koolitajad: Autodesk 

sertifitseeritud koolitusinstruktorid, AruCAD Süsteemid OÜ 

 

Tallinna Arvutikool eristub teistest koolitusfirmadest: 

• Oleme keskendunud riigiasutuste, KOV-ide, firmade vajadustele vastavate sisekoolituse läbiviimisele  

• Tallinna Arvutikool on esimene arvutikool Eestis, kaubamärk töötab edukalt üle 30 aasta, alates 01.02.1993.a. 

• Koolitajad on oma ala tunnustatud professionaalid, praktikud, tunnevad andragoogikat ja õpetamise metoodikat, 

koolitaja staaži on enamusel vähemalt 10-20 aastat  

• Juhtimise ja isiksuse arendamise teemad on seotud IT-alaste tööriistade oskuskoolitusega ning tööprotsessidega 

(näit. Projektijuhtimine ja MS Project, E-töökorralduse „Hea tava“ ja Outlook-Teams; Ajajuhtimine ja Outlook; 

Esinemiskunst ja PowerPoint); andmeanalüüs ja Excel 

• Üle 80% koolitustest on sisekoolitused. Kasutame ettevõtte näidisülesandeid (tabeleid, dokumendi- ja esitluspõhu, 

juhendeid, protsessikirjeldusi; koolituse lõppedes on koolitataval konkreetseid töid võimalik koheselt kasutada 

• Koolitame Microsofti tarkvara uusimate versioonide baasil 

• Uute mobiilsete arvutiklassidega katame koolitusvajadused kogu Eestis. Enamasti kasutame koolitustel Tellija 

koolitusruumi ja osalejate sülearvuteid, millega saavutatakse koolitusel osalejate suur ajavõit 

• Garanteerime siseinfo konfidentsiaalsuse ja koolitusprojekti kvaliteedi 
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Tallinna Arvutikooli suuremad koolitusprojektid:  
 

Juhtimis- ja spetsialistikoolitused: Rahandusministeerium, Kaitseministeerium, Riigikantselei, RIA-Riigi 

Infosüsteemi Amet, PRIA, RIK, SMIT, Justiitsministeerium, Sotsiaalministeerium, Siseministeerium, Eesti 

Haigekassa, Silber Auto, Kaitseväe Peastaap, Datel, Farm Plant, ProEkspert, Regio, Ericsson, Lõuna-Eesti 

Päästekeskus, Hansab, Nortal (IS ja koolitajakoolitus Nigeerias), Maksu- ja Tolliamet, E-Tervise SA, Eesti 

Kirjandusmuuseum, Põllumajandusuuringute Keskus, Keskkonnaagentuur, Küberturbekeskus, TNC Components, 

Riigikontroll jt 

 

MS Projecti ja spetsialistikoolitused: Majandus-ja Kommunikatsiooniministeerium, Merko Ehitus, Merko Tartu, 

Lemminkäinen, Scanska, Eston Ehitus, Kodumajatehas, Rahandusministeerium, Siseministeerium, EVIKO, Arco 

Investeeringud, EA Reng/Novarc, SRC Laevaremont, Kaitseministeeriumi allasutused, Maxit Estonia, Riigi 

Kinnisvara, Linnaehitus, DATEL, Empower, Kultuuriministeerium, Terrat, Põhja-Eesti Regionaalhaigla, Harmet, 

Eesti Energia, Eesti Energia Õlitööstus, ERGO Kindlustus, Keskkonnaamet, Balbiino, Kaitseressursside Amet, 

Metropol Ehitus, Verston Ehitus, Operail, Astlanda Ehitus, Lennuliiklusteeninduse AS, Evicon Ehitus, Kastoram 

Food, Stoneridge Electronics  jt. Lisaks koolitused mitmesajale projektijuhile avatud koolitustel.  

 

E-töökorralduse süsteemi väljatöötamine ja juurutamine MS Outlook-Exchange baasil: Siseministeerium, 

Kultuuriministeerium, Innove, Ettevõtluse Arendamise Sihtasutus, Viimsi Vallavalitsus, Keila Vallavalitsus, Riigi 

Kinnisvara, Audentes Grupp, Integratsiooni Sihtasutus, PRIKE, Abloy Eesti, Jalax, Scanweld, Select Service Partner, 

Narva Kutseõppekeskus, Kompressorikeskus, ETP Grupp, Sweco Projekt, Eston Ehitus, Tallinna Reaalkool, Veho 

Eesti, Esmar Ehitus, Itella Logistics, Arhimedes SA, Eesti Kunstiakadeemia, RMK, Esvika Ehitus, Eumar Santehnika, 

Eesti Haigekassa, Rakvere Haigla, Kiilto Eesti, Maag Piimatööstus, Premia, YIT Ehitus, Kaitseväe Ühendatud 

Õppeasutused, Tartu Tarbijate Ühistu, Optimera (Ehituse ABC), Rakvere Lihakombinaat, Tallegg, HKScan Baltic 

Group, Balbiino, Saint-Gobain, Pipelife Eesti, Tervise Arengu Instituut, Interconnect Product Assembly, Tele2, 

Manpower; HD Forest, Floorin, Hiiumaa Vallavalitsus, Ingle, Eckerö Line Eesti, Goethe Institute, Agapics, Pärnu 

Vesi, Vabaõhukool, Primulator Eesti, Medicum jt. 

 

Kasutajakoolitused: Keskkonnaministeerium, Haridus- ja Teadusministeerium, Justiitsministeerium, 

Sotsiaalministeerium, Siseministeerium, Maaeluministeerium, Riigikantselei, Riigikontroll, Riigikohus, Riigi-

prokuratuur, Eesti Haigekassa, Eesti Töötukassa, Maksu- ja Tolliamet, Politsei- ja Piirvalveamet, Statistikaamet, 

Sotsiaalkindlustusamet, Tööinspektsioon, Rahvusarhiiv, Keskkonnainvesteeringute Keskus, Põllumajandusuuringute 

Keskus, Viimsi Vallavalitsus, Tallinna Kaubamaja, Tallinna Sadam, Eesti Standardikeskus, Kunda Nordic Tsement, 

Estomatic, Schenker, Jalax, Rahvusooper „Estonia“, Eesti Raadio, Eesti Draamateater, Finmec, Ettevõtluse 

Arendamise Sihtasutus, Integratsiooni Sihtasutus, Lääne-Tallinna Keskhaigla, Tartu Kliinikum, Estiko Grupp, ENICS, 

Fein-Elast Estonia, Agroland SYD, Metrosert, Kesko Agro Eesti, Powerwave Technologies Estonia, A & G 

Kaubandus, Pernod Richard, Festo OY, Arco Investeeringud, Scanweld, KPK Teedeehitus, Silber Auto, Tartu 

Tarbijate Kooperatiiv, Veho Eesti, Maxit Estonia, Farm Plant, Metsä Forest Eesti, ETS Nord, Eesti Rahvusringhääling, 

Smead Eesti, Assets, Tuuru SA, Air Maintenance Estonia, Nordea Finance Estonia, RMK, Lemminkäinen/Talter, 

Skype Technologies, Nordnet, Sanofi, Fortum CFS, Efore; Eumar Santehnika, Flir Systems, Kaitseväe Ühendatud 

Õppeasutused, Esvika Elekter, Maag, Eesti Pagar, Ingle, Tartu Linnavalitsus, Beiersdorf, Baltronic, Toila 

Sanatoorium, Keskkonnateabe Keskus, ERGO Kindlustus, Glaxosmithkline Eesti, Terrat, Manpower, Havi Logistics, 

Tallegg, Rakvere Lihakombinaat, Volvo Estonia, Saint-Gobain, Veeteede amet, ABB, Scanfil, Lemeks, DPD Eesti, 

BIG Idea Group, FEB, Peppersack, Norma, Innove, PARE, AQ Lasertool, Archimedes, Lennuliiklusteenistuse AS, 

Vaasan Baltic, Interconnect Product Assembly AS, 3Step IT, Rail Baltic, Floorin, Eesti Raudtee, RIMI Eesti Food, 

HITSA, Folger Art, Eesti Raamatupidajate Kogu, Quant Estonia, R-Kiosk, Keskkonnaagentuur, Ingle, Pärnu 

Maakohus, Hendikson ja Co, Lunden Food, Stoneridge Electronics, Exmet SC, Ojala Estonia, Hobby Hall Group, 

Elisa Eesti, Elisa Teleteenused, Ülemiste Raamatupidamisbüroo, Magma, Riigi Kaitseinvesteeringute Keskus, 

Johannes Mihkelsoni Keskus, Lääne-Harju Vallavalitsus, Gaasivõrk, L.L. Corrector; Tallinna Strateegiakeskus, Fifaa, 

IPF Digital, Jeld-Wen, Tallinna Laste turvakeskus, Tradehouse, Tallinna Linnatransport jpt.  
 

Edukat koostööd soovides 

Arvo Saat 

Tegevjuht, personalidirektori ja IT-juhi kogemusega koolitaja-ekspert  

Täiskasvanute koolitaja kutse, tase 7 

Arvutikoolitaja alates 1985.a., juhtimiskoolitaja alates 1994.a. 

Ekspertvaldkonnad: suurte projektide juhtimine, Outlook-Exchange, Teams, MS365, MS Excel andmeanalüüs ja 

sisekoolitustel lahenduste juurutamine 
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